BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 11 /2024/TT-BNV Ha Noi, ngay 18 thang10 nam 2024

THONG TU
Quy dinh veé viéc 1ap, quan 1y ho so dia giéi don vi hanh chinh

Can cir Ludt Té chire chmh quyén dia phu"ong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Céin cit Ludt Po dac va Ban do ngay 14 thang 6 nam 2018,

Can cu Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024,

Can cit Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 nam 2024; Ludt sira doi, b6 sung
mot so diéu cua Ludt Pat dai, Ludt Nha o, Ludt Kinh doanh bat dong san va Ludt
Cdc to chuc tin dung ngay 29 thang 6 nam 2024,

Can cit Nghi dinh s6 63/2022/NP-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Néi vu;

Can cit Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30 thdng 7 nam 2024 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai,

Theo dé nghi ciia Vu trwéng Vu Chinh quyén dia phwong;

Bé trucng B Noi vu ban hanh Théng tw quy dinh vé viéc ldp, quan 1y ho
so dia gioi don vi hanh chinh.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé viéc 1ap, quan Iy hd so dia gidi don vi hanh chinh
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (sau day goi 1a cap tinh); huyén, quan, thi
xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung wong (sau
day goi la cap huyén); xa, phuong, thi tran (sau day goi la cap xa).

Piéu 2. Nguyén tic 1ap, quan Iy ho so dia giéi don vi hanh chinh

1. HO so dia gii don vi hanh chinh duoc 1ap khi Nghi quyét cua Qubc hoi,
Uy ban Thuong vu Qudc hdi vé thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, di€u chinh dia gidi
don vi hanh chinh; quyét dinh cua cap c6 thim quyén vé xac dinh dia gidi don vi
hanh chinh tai khu vuc chua thong nhat vé dia gidi don vi hanh chinh ¢6 hiéu luc
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thi hanh hodc trudng hop can thiét phai xé dich vi tri cdm mdc dia gi6i don vi
hanh chinh ¢ thyuc dia. Trong do:

a) Thuc hién lap mai ho so dia gi61 don vi hanh chinh khi don vi hanh chinh
duogc thanh lap, nhap, chia theo quyét dinh cta cip c6 tham quyén.

b) Thyc hién chinh 1y, bo sung hé so dia gidi don vi hanh chinh ddi véi don
vi hanh chinh khong thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Dicu nay.

2. Viéc lap ho so dia gi61 don vi hanh chinh thyuc hién theo quy dinh tai
Thong tu nay va quy dinh cua phap luat vé k¥ thuat xac dinh duong dia giéi don
vi hanh chinh, cdm méc dia gi6i don vi hanh chinh va 1ap hd so dia gidi don vi
hanh chinh cac cap.

3. Viéc quan ly, luu trir ho so dia gi61 don vi hanh chinh thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu nay va quy dinh cta phép luat vé luu trir.

Chuong 11
TRINH TU LAP, QUAN LY HO SO PIA GIOI PON VI HANH CHINH

Pi¢u 3. Trinh tu 1ap ho so dia giéi don vi hanh chinh

1. Panh gia hién trang dia gidi don vi hanh chinh va ho so dia giéi don vi
hanh chinh

Cin ¢t van ban ciia cdp c6 thim quyén vé thanh 1ap, giai thé, nhap, chia,
diéu chinh dia gi61 don vi hanh chinh; van ban vé xac dinh dia gid1 don vi hanh
chinh tai khu vuc chua théng nhét vé dia gid1 don vi hanh chinh hodc truong hop
can thiét phai xé dich vi tri cam mdc dia gidi don vi hanh chinh & thuc dia, Uy ban
nhan dan cip tinh to chirc khao sat, danh gia hién trang dia gidi don vi hanh chinh
& thuc dia va danh gia hién trang ho so dia giéi don vi hanh chinh cac cap dang
duoc luu trit, quan 1y 1am co so xac dinh hang muc va khéi luong cong viée can
trién khai thuc hién.

2. Xac dinh dia gidi don vi hanh chinh & thuc dia

a) Uy ban nhan din cip tinh t6 chirc xac dinh dudng dia giéi don vi hanh
chinh cac cap, vi tri cam moc dia gidi don vi hanh chinh va cac diém dac trung
trén duong dia gio1 don vi hanh chinh ¢ thuc dia.

b) Bo Noi vu chi tri, phdi hop véi cac Bo, co quan va dja phuong lién quan
t6 chtrc xac dinh dudng dia gii don vi hanh chinh, vi tri cim mdc dia gidi don vi
hanh chinh va cac diém dic trung trén duong dia gidi don vi hanh chinh cap tinh
c6 lién quan ¢ thuc dia d6i véi truong hop thyuc hién theo quyét dinh cua cap co
tham quyén vé viéc xac dinh dia giéi don vi hanh chinh tai khu vuc chua thong
nhat vé dia giéi don vi hanh chinh cép tinh va ban giao két qua dé Uy ban nhan
dan cép tinh hoan thién hd so dia gii don vi hanh chinh.
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3. Lap ban dd dia gi6i don vi hanh chinh gbc thuc dia

a) Can cu két qua xac dinh duong dia gidi don vi hanh chinh, vi tri cim
mbc dia gi61 don vi hanh chinh va cac diém dic trung trén duong dia gidi don vi
hanh chinh, Uy ban nhan dan cép tinh t6 chuc chuyén v& 1én ban dd dja hinh hé
toa do quéc gia hién hanh va cam méc dia gi61 don vi hanh chinh ¢ thyc dia, do
toa d6 vi tri va do do cao mdc dia gi61 don vi hanh chinh, 1ap so dd vi tri mbc dia
gi61 don vi hanh chinh, hoan thién ban do dia gi61 don vi hanh chinh va ky xac
nhan bo géc thuc dia.

b) Bdi voi don vi hanh chinh c6 duong bién gidi qudc gia, Uy ban nhan dan
cap tinh cin ctr cac loai tai lidu phap 1y c6 lién quan vé bién gidi qubc gia dé cap
nhat duong bién gidi qudc gia trén hd so dia gidi don vi hanh chinh va bao dam
duong dia gidi don vi hanh chinh khép kin dén duong bién gidi qudc gia, gui lay
¥ kién ctia B6 Tai nguyén va Moi truong trude khi hoan thién ban db dia gioi don
vi hanh chinh géc thuc dia.

4. Hoan thién ho so dia gid1 don vi hanh chinh

a) Can ctr ban dd dia gi6i don vi hanh chinh gdc thuc dia d3 dugc Uy ban
nhan dan cua cac don vi hanh chinh lién quan ky xac nhan, Uy ban nhéan dan cap
tinh t6 chirc hoan thién ho so dia gidi don vi hanh chinh theo quy dinh tai Thong
tu nay va quy dinh cta phap luat vé ky thuat xac dinh duong dia gidi don vi hanh
chinh, cim méc dia gidi va lap ho so dia giéi don vi hanh chinh céc cap.

b) Nhan ban va ky xac nhan ho so dia giéi don vi hanh chinh

Sau khi hd so dia gidi don vi hanh chinh céc cip dugc hoan thién, Uy ban
nhan dan cap tinh t6 chirc nhan ban du so luong theo quy dinh va ky xac nhéan
nhu sau:

- Ho so dia gi6i don vi hanh chinh cip xa gom 05 bd, Uy ban nhan dan cap
x3 ky va Uy ban nhan dan cdp huyén ky xac nhan. DPbi v4i ban xac nhan so do vi
tri mbc dia giéi don vi hanh chinh cap huyén trén duong dia gidi don vi hanh chinh
cap xa do Uy ban nhan dan cap huyén ky va Uy ban nhan dan cap tinh ky xac nhan;
doi1 véi ban xac nhan so do6 vi tri moc dia gidi don vi hanh chinh cap tinh trén duong
dia gi61 don vi hanh chinh cap xa do Uy ban nhan dan cap tinh ky.

- Ho so dia giéi don vi hanh chinh cap huyén gom 04 bd, Uy ban nhan dan
cap huyén ky va Uy ban nhan déan cap tinh ky x4c nhan.

- H6 so dia gidi don vi hanh chinh cip tinh gdm 03 b, Uy ban nhan dan
cap tinh ky.

5. Thanh phan ho so dia gi6i don vi hanh chinh

a) Ho so dia gidi don vi hanh chinh cép x3, gom:

- Ban d dia gii don vi hanh chinh cap xa.
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- Ban xdc nhan so do vi tri mdc dia gidi don vi hanh chinh cap xa, cap
huyén, cap tinh trén duong dia gidi don vi hanh chinh cap xa.

- Ban xac nhan toa do moc dia gidi don vi hanh chinh cap tinh, cap huyén,
cap xa trén duong dia gidi don vi hanh chinh cap xa.

- Bang toa d6 cac diém dic trung trén duong dia gidi don vi hanh chinh cip xa.
- M6 ta tinh hinh chung vé dia gidi don vi hanh chinh cap x4.

- Bién ban xac nhan mo ta dudng dia gidi don vi hanh chinh cip xa.

- Phiéu thong ké dia danh (dan cu, thity vén, son van).

- Bién ban ban giao mdc dia gi6i don vi hanh chinh céc cap.

- Ban sao van ban cua cap c¢6 tham quyén vé thanh lap, giai thé, nhap, chia,
di€u chinh dia gidi don vi hanh chinh cap xa hoac van ban vé xac dinh dia gidi
don vi hanh chinh cap xa.

b) Ho so dia gidi don vi hanh chinh cap huyén, gom:
- Ban d dia gii don vi hanh chinh cap huyén.

- Ban x4c nhan so d6 vi tri mbc dia gidi don vi hanh chinh cip huyén, cap
tinh trén duong dia gi61 don vi hanh chinh cap huyén.

- Bang toa d6 mdc dia gidi don vi hanh chinh cp huyén, cip tinh va cac
diém dic trung trén duong dia gidi don vi hanh chinh cap huyén.

- M5 ta tinh hinh chung vé dia gii don vi hanh chinh cap huyén.
- Ban xac nhan mé ta duong dia gidi don vi hanh chinh cép huyén.

- Ban sao van ban cua cap c6 tham quyén vé thanh lap, giai thé, nhép, chia,
di€u chinh dia gidi don vi hanh chinh cap huyén hoac van ban vé xac dinh dia gidi
don vi hanh chinh cap huyén.

¢) Ho so dia gidi don vi hanh chinh cap tinh, gom:
- Ban do dia gii don vi hanh chinh cap tinh.

- Ban xac nhan so d6 vi tri mbc dia gi61 don vi hanh chinh cép tinh trén
duong dia g161 don vi hanh chinh cap tinh.

- Bang toa do méc dia gid1 don vi hanh chinh cép tinh va cac diém dic
trung trén duong dia gidi don vi hanh chinh cap tinh.

- M6 ta tinh hinh chung vé dia gi¢i don vi hanh chinh cép tinh.
- Ban xac nhan mo ta duong dia gi61 don vi hanh chinh cép tinh.

- Ban sao van ban cta cap c6 tham quyén vé thanh lap, giai thé, nhap, chia,
diu chinh dia gio1 don vi hanh chinh cap tinh hoac van ban vé xac dinh dia gidi
don vi hanh chinh cap tinh.
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Piéu 4. Tham dinh, nghiém thu hd so dia giéi don vi hanh chinh
1. Kiém tra, ra soat ho so dia gi61 don vi hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cdp tinh c6 vin ban dé nghi B6 Tai nguyén va Mbi
truong kiém tra, ra soat h6 so dia gidi don vi hanh chinh cua dia phuong theo
quy dmh ctia phap luat vé k¥ thuat xac dinh duong dia gidi don vi hanh chmh
cam mbc dia giéi don vi hanh chinh, 1ap ho so dia gidi don vi hanh chinh céc cap.

b) Can cur két qua kiém tra, ra soat cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Uy
ban nhan dan cap tinh hoan thién hé so gui B6 Noi1 vu tham dinh, nghi¢m thu.

2. Tai liéu dé nghi tham dinh, nghiém thu, gdm:

a) Vian ban dé nghi ciia Uy ban nhan dan cép tinh.

b) Béo cao két qua 1ap ho so dia gidi don vi hanh chinh.

¢) Ho so dia gidi don vi hanh chinh cac cap dang gidy (co s6 01) va dang so.

d) Ban sao Quyét dinh phé duyét kém theo thiét ké - k¥ thuat dy toan 1ap
ho so dia gidi don vi hanh chinh.

d) Béan sao ho so kiém tra, nghiém thu ctiia Uy ban nhan déan cép tinh, cia
cap chu dau tu va caa don vi thi cong (néu co).

e) Ban sao bién ban, tai liéu xac dinh duong dia gidi don vi hanh chinh &
thuc dia.

g) Vin ban cua Bo Tai nguyén va Moi trudong vé két qua kiém tra, ra soat
k¥ thuat x4c dinh duong dia gi61 don vi hanh chinh, cam moc dia gi61 don vi hanh
chinh, 1ap ho so dia gidi don vi hanh chinh cac cap.

h) Két qua cip nhat dudng bién gidi qubc gia trén hd so dia gidi don vi hanh
chinh (néu c6).

3. Thanh phan hoi déng tham dinh hd so dia giéi don vi hanh chinh gdm
dai dién cac Bo: Noi vu, Tai nguyén va Moi truong, Qudc phong, Ngoai giao.

4. N6i dung tham dinh

a) Trinh ty va két qua lap ho so dia gidi don vi hanh chinh.

b) Gi4 tri phap 1y cua cac loai tai liéu va ho so dia giéi don vi hanh chinh.
¢) Tham quyén va trach nhiém cta cac co quan, to chirc, ca nhan co lién

quan trong cong tac quan 1y dia giéi don vi hanh chinh va 1ap hd so dia gi6i don
vi hanh chinh.

5. Nghiém thu so lugng, chét lugng ho so dia giéi don vi hanh chinh

Can clr két qua biéu quyét cua Hoi déng tham dinh, Bo truéong BO Noi vu
xem xét, quyéet dinh nghiém thu s6 lugng, chat lugng ho so dia gié1 don vi hanh
chinh céc cap cua dia phuong.
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Piéu 5. Quan Iy, lwu trir hd so dia giéi don vi hanh chinh

1. Uy ban nhan dan cap tinh giao ndp 01 bd hd so dia giéi don vi hanh chinh
vao luu trir lich st cia Nha nudc ¢ trung wong tai Bo Noi vu.

2. Béi voi ho so dia gidi don vi hanh chinh con lai, Uy ban nhan déan cép
tinh tién hanh ban giao dé€ quan ly, khai thac va st dung theo quy dinh cua phap
luat vé luu trir nhu sau:

a) HO so dia gi61 don vi hanh chinh cép tinh dugc ban giao tai By Tai
nguyén va Moi truong va Uy ban nhan dan cap tinh.

b) Ho so dia gi6i don vi hanh chinh cap huyén duoc ban giao tai Bo Tai
nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cap tinh va Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Ho so dia gidi don vi hanh chinh cap xi dugc ban giao tai Bo Tai nguyén
va Moi truong, Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban
nhéan dan cap xa.

Piéu 6. Kinh phi lap, quan ly hd so dia giéi don vi hanh chinh

1. Kinh phi 1ap, quan 1y ho so dia gidi don vi hanh chinh phan thudc trach
nhiém cua dia phuong do ngan sach dia phuong bao dam va phan thudc trach
nhiém cua B9, co quan trung wong do ngan sach trung vong bao dam.

2. Viéc 1ap, phé duyét va thanh quyét toan kinh phi 1ap, quan 1y hd so dia
gi61 don vi hanh chinh thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé do dac va ban do,
luu trit, quan 1y ho so va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Chuwong III
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN TRONG VIEC LAP,
QUAN LY HO SO PIA GIOI PON VI HANH CHINH

Piéu 7. Trach nhiém cia B¢ Noi vu

Hudng din, chi dao chung vé cong tac to chuc 1ap, quan 1y ho so dia gidi
don vi hanh chinbh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din cac cap
1. Trach nhiém cta Uy ban nhan dan cép tinh
a) To chirc 1ap, quan 1y ho so dia gidi don vi hanh chinh.

b) Giao ndp vao luu trir va ban giao ho so dia giéi don vi hanh chinh theo
quy dinh tai Thong tu nay.

c) Bao dam diéu kién thyc hién lap, quan 1y ho so dia giéi don vi hanh chinh.
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2. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa

a) Uy ban nhan dan cip huyén, cip xa c6 trach nhiém t6 chuc 1ap, quan Iy
hd so dia gidi don vi hanh chinh trong pham vi dia gidi don vi hanh chinh cua dia
phuong theo chirc ning, nhiém vu dugc Uy ban nhan dan cip tinh giao.

b) Uy ban nhan déan cip xa c6 trach nhiém quan 1y méc dia gidi don vi hanh
chinh trén thuc dia tai dia phuong; td chirc tuyén truyén, phé bién dé Nhan dan
néu cao y thirc bao vé méc dia gioi don vi hanh chinh. Khi phat hién mdc bi xé
dich vi tri, bi hu hong hoac bi mat pha1 c6 trach nhi¢m 1ap bién ban, xur Iy theo
tham quyen d6i voi ca nhén, t6 chire vi pham theo quy dinh cua phap luat; bao
c4o cap co tham quyén dé to chirc khoi phuc mde dia gidi don vi hanh chinh.

Chuong IV
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THI HANH

Picu 9. Hiéu lwe thi hanh
Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Pi¢u 10. Trach nhiém thi hanh

1. B§ truong, Thu truong co quan ngang B, Thu truong co quan thudce
Chinh phﬁq, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong va céac
co quan, t0 chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac, dé nghi phan 4nh vé Bo
Noi vu dé dugc hudng dan, giai quyet./.

Noi nhgn: BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Dang;
- Tha tuéng Chinh phu;
- Céc Pho Thu tudng Chinh phu;
- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thuc Chinh p}
- Van phong Trung wong va cac Ban cua Dang; (
- Vin phong Qudc hoi;
- Véan phong Chu tich nuéc;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Toda 4n nhan dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nuoc;
- Uy ban Trung wong Mt tran T qudc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ctia cac t6 chire chinh tri - xa hot; Pham Thi Thanh Tra
- HPND, UBND tinh, thanh phé tric thude trung uong;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bo Tu phap);
- B6 N1 vu: Bo trudng, cac Thir truong, cac don vi
thuoc, truc thudc Bo;
- Cong bao, Cong thong tin dién tir Chinh pha, Cong
Thong tin dién ti BO Noi vu;
- Luu: VT, CQDP.
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